
Wykaz rejestrów i ewidencji w Szkole Podstawowej im. Jana Brzechwy w Ratajach Słupskich 
 

Rejestry i ewidencje w zakresie nauczania i bezpieczeństwa uczniów

1. księga uczniów,
2. księga ewidencji dzieci,
3. ewidencja wydanych świadectw ukończenia szkoły,
4. ewidencja wydanych legitymacji szkolnych,
5. ewidencja wydanych zaświadczeń o wynikach egzaminu ósmoklasisty,
6. wykazy uczniów i ewidencja ich obecności, prowadzone w dziennikach lekcyjnych,
7. rejestr uchwał rady pedagogicznej,
8. rejestr protokołów zebrań rady pedagogicznej,
9. rejestr zarządzeń dyrektora szkoły,
11. rejestr wydanych zaświadczeń,
12. rejestr wydanych kart rowerowych,
13. rejestr wypadków,
14. rejestr wyjść grupowych,

Rejestry kadrowo – płacowe

15.   ewidencja czasu pracy pracowników,
16. rejestr wyjść służbowych i prywatnych,
17. rejestr wydanych delegacji służbowych,
18. rejestr wypadków pracowników przy pracy,

Rejestry o charakterze administracyjnym i porządkowym

19. rejestr skarg i wniosków,

20. ewidencja korespondencji wchodzącej i wychodzącej,
21. księga druków ścisłego zarachowania,
22. rejestr pieczęci i pieczątek,
23. rejestr czynności przetwarzania danych osobowych,
24. rejestr upoważnień i pełnomocnictw 

Dokumentacja w zakresie gospodarki materiałowej

24. ewidencja środków trwałych i wyposażenia,
25. książka obiektu budowlanego.


